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Nous offrons une opportunité en temporaire a un/e

AGENT DE VOYAGES 80-100% h/f
Frangais/anglais B2
Allemand/suisse allemand atout

Mission :

Assister 4 dispatchers dans la préparation des voyages pour les missions des
techniciens de montage externe

En collaboration avec les dispatchers, I'agent de voyages devra établir des dossiers
de voyages complets pour les fechniciens. Réserver les vols, voitures de location,
trains, hotels/logements dans certains cas et effectuer des démarches
administratives pour I'obtention de visas

Remplacement également des dispatchers lors d’absences d'une semaine et plus

Responsabilités :
- Etablir les dossiers de voyages sur application NEO Amex
- Assurer la préparation et le suivi de dossiers jusqu’a I'obtention des visas
- Assurer le remplacement des dispatchers durant leurs absences de plus de 1
semaine et durant la phase de préparation et hypercare SAP 0.85
Profil :
- CFC agent de voyages/IATA
- 5ans d'expérience
- MS Office, SAP
- Francais/Anglais B2
- Allemand atout
Entrée en fonction : rapide
Mandat temporaire entre 80 et 100%

Isabel Losada Di Vattimo 021.349.90.30
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